
受付

北本市集合住宅宅配ボックス設置補助金
申請フローチャート

北本市申請者

申

請

①補助金交付申請

添付書類
（１）補助対象設備の設置等に係る経費の内訳が記載されている工事請負書又は

見積書の写し
（２）補助対象設備の設置に係る工事仕様書、位置図、見取図及び設計概要図の

写し
（３）補助対象設備の設置に着手する前の設置予定場所の現況カラー写真
（４）補助対象設備を設置する集合住宅に係る固定資産税の明細書の写し又はこ

れに類する書類
（５）代理人が申請を行う場合は、委任状（様式第２号）
（６）その他市長が必要と認める書類

郵送

提出書類の確認

提出書類の修正・追加等の要請

書類審査

①補助金交付決定
または不交付決定

北本市集合住宅宅配ボック
ス設置費補助金交付決定通
知書（様式第３号）
北本市集合住宅宅配ボック
ス設置補助金不交付決定通
知書（様式第４号）

郵送補助対象機器の設置工事が完了した日から１５日以内、または令和
９年２月２８日のいずれか早い日に、北本市集合住宅宅配ボックス
設置補助金実績報告書を提出する。

②補助金交付請求

完

了
北本市集合住宅宅配ボッ
クス設置補助金交付額確

定通知書
（様式第８号）

郵送 受付

提出書類の確認

提出書類の修正・追加等の要請

書類審査

②補助金交付確定

郵送通知受理

北本市集合住宅宅配ボックス設置補助金
交付請求書（様式第９号）

郵送 受領

③補助金交付振込補助金受領

北本市集合住宅宅配ボックス設置費補助金実績
報告書（様式第７号）

北本市集合住宅宅配ボックス設置補助金
交付申請書（様式第１号）

工
事
着
手

添付書類
（１）補助対象設備の設置等に係る契約書、工事仕様書、位置図、見取図及び設計

概要図の写し
（２）補助対象設備の設置に着手する前の設置予定場所の現況カラー写真及び補助

対象設備の設置が完了した後の設置場所の現況カラー写真（補助対象設備の
設置状態及び盗難防止機能を確認できるものに限る）

（３）工事完了届及び納品書の写し
（４）領収書の写し又は補助対象設備の購入内容が確認できる書類（購入日、宛名、

購入金額、品名、型番及び発行者の記載があるものに限る）
（５）その他市長が必要と認める書類


