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北本市建設工事提出書類一覧表 

（建築工事・電気設備工事・機械設備工事） 
                                            

 建築開発課 

   

工事書類は、北本市建設工事標準請負契約約款等により下記に示すものの提出が必要と

なります。監督員と相談の上、必要な時期に、遅延なきよう提出してください。 

提出する部数については、１部となりますが、控えが必要な場合は２部提出していただ

ければ１部押印して返却します。 

 

準 
 

 
備 

ﾁｪｯｸ 書  類  名  等  提 出 書 類 （ 添 付 書 類 等 ）  備  考  

 建 設 リ サ イ ク ル 法  

□ 説 明 書  

□ 別 表（ 別 表 1 ～  3 の い ず れ か に 必 要 事 項 を 記 載

し た も の ）  

□ 図 面 又 は 写 真  

□ そ の 他 の 別 添 資 料 （ 添 付 す る 場 合 ）  

案 内 図 ・ 工 程 表  

〇 様 式 は 「 01【 準 備 】 で 使 用 す る 様 式 → 00」 フ ォ

ル ダ ー に あ り ま す 。  

※ 建 設 リ サ イ

ク ル 法 対 象 工

事 は 提 出 が 必

要 と な り ま す 。  

 

※ 電 子 申 請  

 
現 場 代 理 人 等 通 知

書  

□ ０ １ 現 場 代 理 人 等 通 知 書 （ 様 式 １ 号 ）  

□ 建 設 業 許 可 書  

□ 0２ 経 歴 書 （ 様 式 第 ２ 号 ）  

□ 資 格 証  

□ 専 任 の 主 任・監 理 技 術 者 の 所 属 が 確 認 で き る 書 類  

※ 建 設 業 の 許 可 期 間 が 工 期 中 で 切 れ る 場 合 や 更 新

手 続 き 中 に は 、更 新 申 請 の 写 し 等 を 提 出 し て く だ

さ い 。（ 切 れ る 場 合 は 後 日 提 出 ）  

〇 様 式 は「 01【 準 備 】で 使 用 す る 様 式 → 0１・０ ２

-1.2」 フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

契 約 日 か ら 速

や か に  

 契 約 工 程 表  

□ 0３ 工 事 工 程 表 （ 様 式 第 ３ 号 ）  

※ 工 種 毎 に 記 載 を お 願 い し ま す 。  

〇 様 式 は「 01【 準 備 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ３ -1.2」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

契 約 日 か ら 14

日 以 内  

 請 負 代 金 内 訳 書  

□ 0４ 請 負 代 金 内 訳 書 （ 様 式 第 ４ 号 ）  

※ 行 数 が 足 り な い 場 合 は 追 加 し て く だ さ い 。  

〇 様 式 は「 01【 準 備 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ４ -1.2」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

契 約 日 か ら 14

日 以 内  

 

火 災 保 険 証 ・ 法 定

外 の 労 災 保 険 証 等

の 写 し  

 

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 証 券 の 写 し  

※ 証 券 で 補 償 内 容（ 火 災 保 険・労 務 保 険 ）が 分 か ら

な い 場 合 は 内 容 が 分 か る 資 料 を 添 付 し て く だ さ

い 。  

 

 

工 事 カ ル テ

（ CORINS ） の 登

録  

□ 登 録 内 容 確 認 書 （ プ リ ン ト ア ウ ト 提 出 ）  

※「 登 録 の た め の 確 認 の お 願 い 」を 作 成 し て く だ さ

い 。  

※ 契 約 変 更 時 に も 必 要 と な り ま す  

500 万 円  

以 上 の 工 事  

契 約 日 か ら 10

日 以 内 （ 土 日 を

除 く ）  
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準 
 

備 

ﾁｪｯｸ 書  類  名  等  提 出 書 類 （ 添 付 書 類 等 ）  備  考  

 

建 設 業 退 職 金 共 済

証 紙 購 入 状 況 報 告

書  

□ 0５ -１ 建 設 業 退 職 金 共 済 証 紙 購 入 状 況 報 告 書（ 様

式 第 ５ -1 号 ）  

※ 対 象 者 が い な い 場 合 や 会 社 に 使 用 し て い な い 証

紙 が あ る の で 購 入 し な い 場 合 等 は そ の 旨 を 記 載

し て く だ さ い 。  

※ 契 約 日 か ら 1 ヶ 月 以 内 に 提 出  

〇 様 式 は 「 01【 準 備 】 で 使 用 す る 様 式 → ０ ５ -１ 」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

600 万 円  

以 上 の 工 事  

 施 工 体 制 台 帳  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 市 と の 契 約 書 の 写 し  

□ 元 請 け の 主 任 技 術 者 ※ の 経 歴 書 、 資 格 書 の 写 し と

雇 用 を 証 明 す る 書 類 の 写 し （ 保 険 証 等 ）  

□ ０ ６ -１ 施 工 体 制 台 帳 （ 下 請 負 人 毎 に 作 成 ）  

（ 参 考 様 式 第 6-1 号 ）  

□ 下 請 負 人 と の 契 約 書 写 し  

□ ０ ６ -２ 再 下 請 け 通 知 書 （ あ る 場 合 ）  

（ 参 考 様 式 第 6-２ 号 ）  

□ 下 請 け と 再 下 請 け の 契 約 書 の 写 し （ あ る 場 合 ）  

〇 様 式 は「 01【 準 備 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ６ -1.2」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

※ 監 理 技 術 者

の 配 置 が 必 要

な 場 合 に は 、

監 理 技 術 者 と

な り ま す 。  

※ 資 材 業 者 や

運 搬 業 者 ・ 警

備 員 は 対 象 外

で す 。  

 施 工 体 系 図  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ ０ ７ 施 工 体 系 図 （ 参 考 様 式 第 ７ 号 ）  

※ 施 工 体 制 台 帳 と の 照 合 を し て く だ さ い 。  

〇 様 式 は「 01【 準 備 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ７ 」フ ォ

ル ダ ー に あ り ま す 。  

※ 資 材 業 者 や

運 搬 業 者 ・ 警

備 員 は 対 象 外

で す 。  

 

再 生 資 源 利 用 促 進

計 画 書 （ 発 生 材 の

処 理 計 画 書 ）  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 再 生 資 源 利 用 促 進 計 画 書 ※ 1  

 （ 表 ） 搬 入 ・（ 裏 ） 搬 出  

□ 工 事 登 録 証 明 書 ※ 2  

□ 引 渡 材・再 資 源 化 材・そ の 他 に 分 け て 、予 定 数 量

の 記 入  

□ 契 約 書 と 許 可 証 の 写 し （ 運 搬 ・ 処 理 ）  

□ 運 搬 業 者 の 許 可 車 両 一 覧 の 写 し  

〇 様 式 は「 01【 準 備 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ８ 」フ ォ

ル ダ ー に あ り ま す 。  

※ 許 可 期 間 の 確 認 と 契 約 書 に 記 載 し て あ る 数 量 の

記 載 を 確 認 し て く だ さ い 。  

※ 1 コ ブ リ ス

プ ラ ス で 作 成

す る も の に な

り ま す 。  

※ 2 搬 出 材 が

再 生 資 源 に 該

当 し な い 場 合

は コ ブ リ ス プ

ラ ス 登 録 対 象

に は な り ま せ

ん 。  

（ 表 紙 は 発 生

材 の 処 理 計 画

書 ）  

※ 電 子 申 請  

 実 施 工 程 表  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 実 施 工 程 表 （ 任 意 様 式 ）  

※ 実 際 に 現 場 で 使 用 す る 工 程 表 を 工 事 着 手 前 に 提

出 し て く だ さ い 。  

 

 
施 工 計 画 書 ・  

総 合 施 工 計 画 書  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 各 施 工 計 画 書 （ 任 意 様 式 ）  

〇 様 式 は「 02【 工 事 施 工 中 】で 使 用 す る 様 式 → ０ １

-1.2.3」 フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

※ 総 合 施 工 計 画 は 工 事 着 手 前 に 提 出 し て く だ さ い 。 

※ 各 工 事 も そ れ ぞ れ の 工 事 着 手 前 に 提 出 を し て く

だ さ い 。  

 

  週 間 工 程 表  

□ 02 週 間 工 程 表 （ 任 意 様 式 ）  

※ 週 末 又 は 定 例 会 議 に 次 週 の 週 間 工 程 表 を 提 出 し

て く だ さ い 。  

〇 様 式 は「 02【 工 事 施 工 中 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ２ 」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  
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工 

事 

施 

工 

中 

ﾁｪｯｸ 書  類  名  等  提 出 書 類 （ 添 付 書 類 等 ）  備  考  

 月 間 工 程 表  
□ 月 間 工 程 表 （ 任 意 様 式 ）  

※ 月 末 に 次 月 の 月 間 工 程 表 を 提 出 し て く だ さ い 。  

監 督 員 か ら の

指 示 が あ っ た

場 合 は 作 成 し

て く だ さ い 。  

 施 工 図  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 各 施 工 図 （ 任 意 様 式 ）  

※ 監 督 員 の 承 諾 を 取 っ て か ら 各 工 事 に 着 手 し て く

だ さ い 。  

 

 
施 工 数 量 調 査 報 告

書  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 設 計 数 量 と 調 査 数 量 （ 任 意 様 式 ）  

□ 図 面 や 写 真 （ 現 況 ）  

※ 図 面 や 写 真 を 添 付 し て ど の 場 所 で 数 量 が い く つ

な の か 分 か る よ う に 作 成 し て く だ さ い 。  

※ 特 記 仕 様 に

記 載 さ れ て い

る 場 合  

 
資 材 ・ 製 造 所 等 選

定 報 告 書  

□ 03 資 材 ・ 製 造 所 等 選 定 報 告 書 （ 様 式 第 ８ 号 ）  

□ カ タ ロ グ の 写 し  

※ 納 入 仕 様 書 が あ る も の は 下 記 の 納 入 通 知 書 を 添

付 し て く だ さ い 。  

□ 納 入 仕 様 書  

〇 様 式 は「 02【 工 事 施 工 中 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ３ 」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

※ 納 入 仕 様 書

の 承 諾 後 に 製

作 、 発 注 等 を

し て く だ さ

い 。  

 工 事 現 場 連 絡 票  

□ 04 工 事 現 場 連 絡 票 （ 様 式 第 ９ 号 ）  

□ 資 料 等 （ 図 面 や 写 真 ）  

※ 工 事 を 施 工 す る の に 、質 疑 等 が あ る 場 合 は こ の 書

類 に 内 容 を 記 入 し て 、資 料 等 を 添 付 し て 打 合 せ を

お 願 い し ま す 。  

 ま た 、そ の 他 の 打 合 せ を 実 施 し た 際 に は 議 事 録 と

し て こ の 様 式 で 作 成 を お 願 い し ま す 。  

工 事 現 場  

打 合 せ 記 録  

 試 験 計 画 書  

□ 05 試 験 計 画 書 （ 様 式 第 １ ０ 号 ）  

□ 社 内 検 査 試 験 成 績 表 、 そ の 他 の 検 査 記 録  

□ 試 験 を 行 う 場 所 の 案 内 図  

※ 現 場 で の 試 験 は 施 工 計 画 書 に 計 画 を 記 載  

〇 様 式 は「 02【 工 事 施 工 中 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ５ 」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

工 場 等 で 行 う

材 料 検 査 の 場

合 作 成  

 

 材 料 検 査 請 求 書  

□ 06 材 料 検 査 請 求 書 （ 様 式 第 １ １ 号 ）  

※ 北 本 市 材 料 検 査 実 施 要 領 参 照  

※ 主 要 部 材 は 作 成 し て く だ さ い 。  

※ 請 求 書 に 監 督 員 名 を 入 力 し て く だ さ い 。  

※ 合 格 数 量 と 監 督 員 名 の 上 に あ る 日 付 は 未 入 力 と

し て お い て く だ さ い 。  

※ 基 本 的 に 監 督 員 の 受 入 検 査 を 実 施 し ま す の で 、監

督 員 と 日 程 調 整 を 行 っ て く だ さ い 。  

〇 様 式 は「 02【 工 事 施 工 中 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ６ 」

フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

納 品 毎 に 提 出  

※ ミ ル シ ー ト

や 認 定 証 等

は 、 材 料 検 査

時 に 用 意 を し

て お い て く だ

さ い 。  

 

※ 材 料 検 査 要

領 参 照 - 監 督

員  
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ﾁｪｯｸ 書  類  名  等  提 出 書 類 （ 添 付 書 類 等 ）  備  考  

 

品 質 証 明 書 、 試 験

成 績 書 ・ 報 告 書  

（ 材 料 関 係 ）  

 

※ そ れ ぞ れ 表 紙 を つ け て く だ さ い 。  

 

【 建 築 -参 考 】  

□ 鉄 筋 及 び 鋼 材 の 規 格 品 証 明 書 （ ミ ル シ ー ト ）  

□ 杭 の 規 格 品 証 明 書 及 び 評 価 証 明 書  

□ コ ン ク リ ー ト の 計 画 調 合 書  

□ コ ン ク リ ー ト の 材 料 試 験 結 果 の 成 績 書  

□ コ ン ク リ ー ト の 強 度 試 験 結 果 の 成 績 書  

□ ト ル シ ア 形 高 力 ボ ル ト の 認 定 書 等  

□ 防 水 工 事 用 ア ス フ ァ ル ト の 品 質 証 明 書  

□ 外 部 に 面 す る 建 具 の 風 圧 力 に 関 す る 計 算 書  

□ 建 具 の 耐 風 圧 、気 密 性 及 び 水 密 性 に 関 す る 試 験 成

績 書 （ 性 能 が 指 定 さ れ た 場 合 ）  

□ 金 属 製 建 具 の 社 内 検 査 成 績 書  

□ 自 動 扉 の 性 能 等 に 関 す る 資 料  

□ ス ト レ ー ト ア ス フ ァ ル ト の 品 質 証 明 書  

□ ア ス フ ァ ル ト 混 合 物 の 配 合 報 告 書 及 び ア ス フ ァ

ル ト 混 合 物 事 前 審 査 認 定 証 の 写 し □ 鉄 筋 、 鋼 材  

□ そ の 他 必 要 に よ り  

 

【 電 気 設 備 -参 考 】  

□ 高 圧 受 電 版 、 低 圧 配 電 盤 の 試 験 成 績 書  

□ 電 源 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 発 電 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 分 電 盤 ・ 制 御 盤 等 の 試 験 成 績 書  

□ 照 明 器 具 の 試 験 成 績 書  

□ 拡 声 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 電 気 時 計 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 変 圧 器 、 コ ン デ ン サ 、 断 路 器 等 の 試 験 成 績 書  

□ ゴ ム マ ッ ト 、 ゴ ム 手 袋 の 試 験 成 績 書  

□ テ レ ビ 共 同 受 信 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 自 動 火 災 報 知 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 構 内 交 換 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 警 報 盤 、表 示 操 作 盤 、監 視 制 御 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ そ の 他 必 要 に よ り  

 

【 機 械 設 備 -参 考 】  

□ 槽 類 及 び 管 寄 せ の 防 錆 被 膜 試 験 成 績 書  

□ 各 種 ポ ン プ の 試 験 成 績 書  

□ 圧 力 タ ン ク 及 び 貯 湯 タ ン ク の 圧 力 試 験 成 績 書  

□ 厨 房 機 器 の 燃 焼 試 験 成 績 書  

□ ボ イ ラ の 試 験 成 績 書  

□ 冷 凍 機 の 試 験 成 績 書  

□ 空 気 調 和 機 の 試 験 成 績 書  

□ 空 気 洗 浄 装 置 の 試 験 成 績 書  

□ 放 熱 器 の 試 験 成 績 書  

□ 送 風 機 の 試 験 成 績 書  

□ 貯 油 タ ン ク 、熱 交 換 器 、ヘ ッ ダ ー 及 び 密 閉 形 膨 張

タ ン ク の 圧 力 試 験 成 績 書  

□ 各 種 盤 類 の 試 験 成 績 書  

□ そ の 他 必 要 に よ り  

 

 

 

 

 

 

※ 施 工 後 、 試

験 後 速 や か に

提 出 を し て く

だ さ い 。  
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工 

事 

施 

工 

中 

 

品 質 証 明 書 、 試 験

成 績 書 ・ 報 告 書  

（ 施 工 関 係 ）  

 

※ そ れ ぞ れ 表 紙 を つ け て く だ さ い 。  

 

【 建 築 -参 考 】  

□ 杭 の 施 工 報 告 書（ 打 込 み 深 さ 、貫 入 量 、支 持 力 の

一 覧 表 、 心 ず れ 、 傾 斜 ）  

□ 根 固 め 液 及 び 杭 周 固 定 液 の 管 理 試 験 成 績 書  

□ 安 定 液 の 品 質 試 験 成 績 書  

□ 圧 接 試 験 結 果 の 成 績 書  

□ コ ン ク リ ー ト の 強 度 試 験 結 果 の 成 績 書（ 構 造 体 強

度 ）  

□ 鉄 骨 製 作 工 場 の 概 要 書  

□ 鉄 骨 の 社 内 検 査 成 績 書  

□ 鉄 骨 の 溶 接 部 の 検 査 成 績 書  

□ ト ル シ ア 形 高 力 ボ ル ト の 引 張 試 験 結 果 の 成 績 書  

□ JIS の 高 力 ボ ル ト 及 び ト ル シ ア 形 高 力 ボ ル ト の 締

付 検 査 の 成 績 書  

□ 鉄 骨 の 建 て 入 れ 検 査 の 報 告 書  

□ タ イ ル の 打 診 に よ る 検 査 ま た は 接 着 力 試 験 の 報

告 書  

□ 耐 火 被 覆 及 び 防 火 材 料 の 吹 付 け 厚 さ 、密 度 の 検 査

報 告 書  

□ 防 火 戸 、 シ ャ ッ タ ー の 作 動 試 験 結 果 の 報 告 書  

□ コ ア の 厚 さ 及 び 密 度 測 定 試 験 結 果 の 成 績 書  

□ ア ス フ ァ ル ト 混 合 物 の 抽 出 試 験 結 果 の 成 績 書  

□ 通 水 試 験 結 果 の 報 告 書  

□ そ の 他 （ 施 工 に 関 す る 資 格 証 明 書 の 写 し 等 ）  

 

【 電 気 設 備 -参 考 】  

□ 絶 縁 抵 抗 試 験 成 績 書 （ 機 器 含 む ）  

□ 耐 電 圧 試 験 成 績 書 （ 受 変 電 設 備 の 高 圧 部 分 ）  

□ 保 安 装 置 試 験 及 び 絶 縁 試 験 の 成 績 書  

□ 接 地 抵 抗 測 定 表  

□ 非 常 用 照 明 の 照 度 測 定（ 設 計 図 書 に 指 定 さ れ た 場

合 ）  

□ 消 防 用 設 備 等 の 試 験 基 準 に 基 づ く 音 響 測 定 表  

□ 自 動 火 災 報 知 設 備 の 作 動 試 験 成 績 書  

 

【 機 械 設 備 -参 考 】  

□ 給 水 、給 湯 、冷 暖 房 、ガ ス 等 配 管 の 圧 力 試 験 報 告

書  

□ 一 般 排 水 管 の 試 験 報 告 書  

□ 消 化 設 備 関 係 の 試 験 報 告 書  

□ 蒸 気 、 油 、 冷 媒 配 管 の 圧 力 試 験 報 告 書  

□ 排 煙 設 備 の 作 動 試 験 報 告 書  

□ 自 動 制 御 の 作 動 試 験 報 告 書  

□ 冷 暖 房 時 の 温 度 分 布 試 験 報 告 書  

□ 機 械 室 関 係 の 大 気 汚 染 及 び 騒 音 の 試 験 報 告 書  

□ 浄 化 槽 設 備 の 機 能 試 験 報 告 書  

□ 水 質 試 験 結 果 報 告 書  

 

※ 施 工 後 、 試

験 後 速 や か に

提 出 を し て く

だ さ い 。  

 月 次 報 告 書  

□ 表 紙  

□ 月 間 状 況 報 告  

□ 月 現 況 工 事 写 真  

□ 工 事 進 捗 状 況  

〇 様 式 は「 02【 工 事 施 工 中 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ７

-1.2」 フ ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

※ 現 況 工 事 写 真 は 、現 場 の 全 景 と 当 該 月 の 主 な 工 事

施 工 写 真 を 添 付 し て く だ さ い 。  

月 末 締 め 、  

月 初 め 提 出  

※ 1,000 万 円

以 上 で 契 約 工

期 4 か 月 以 上

の 場 合 提 出  
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工 

事 

施 

工 

中 

ﾁｪｯｸ 書  類  名  等  提 出 書 類 （ 添 付 書 類 等 ）  備  考  

 工 事 日 報  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 日 報 （ 任 意 様 式 ）  

※ 日 報 の 記 載 事 項  

・ 各 職 種 の 作 業 内 容  

・ 労 働 者 の 就 業 状 況 （ 人 数 ）  

・ 主 要 材 料 入 荷 状 況  

・ 各 試 験 検 査 結 果  

・ 指 示 、 打 合 せ 、 天 候 、 温 度 等  

・ 誘 導 員 等 一 覧 表  

契 約 期 間 の  

全 日 記 載  

現 場 出 勤 以 外

も 記 載  

 
関 係 官 公 署 等 へ の

申 請 書 等  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 各 申 請 書  

※ 完 了 後 、関 係 法 令 の 申 請 書 等（ 建 築 確 認 、消 防 等 ）

は 副 本 を １ 冊 に ま と め て 提 出 し て く だ さ い 。  

 

 自 主 検 査 報 告 書  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 社 内 の 品 質 管 理 者 等 に よ る 検 査 （ 任 意 様 式 ）  

□ 社 内 検 査 基 準 の 明 示  

※ 自 主 検 査 の 結 果 を 是 正 も 含 め て 報 告 書 と し て 作

成 し て く だ さ い 。  

※ 職 長 や 現 場 代 理 人 等 に よ る 検 査 に つ い て も 記 録

を 残 し て 報 告 書 と し て ま と め て 別 途 、提 出 し て く

だ さ い 。  

 

 
検 査 議 事 録 （ 検 査

指 摘 事 項 ）  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 監 督 員 検 査 （ 任 意 様 式 ）  

□ 課 長 検 査 （ 任 意 様 式 ）  

□ 手 直 し 前 、 後 の 状 況 写 真 （ 任 意 様 式 ）  

※ 監 督 員 、課 長 の 検 査 に つ い て 、別 々 に 作 成 し て 提

出 し て く だ さ い 。  

 

 

建 設 業 退 職 金 共 済

証 紙 貼 付 実 績 報 告

書  

□ 0５ -３ 建 設 業 退 職 金 共 済 証 紙 貼 付 実 績 報 告 書（ 様

式 第 ５ -３ 号 ）  

□ 辞 退 届 （ あ る 場 合 ）  

※ 元 請 け 、下 請 け 共 に 実 績 報 告 書 を 作 成 し て 提 出 し

て く だ さ い 。  

 

 

再 生 資 源 利 用 促 進

実 施 書  

（ 発 生 材 の 処 理 報

告 書 ）  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 再 生 資 源 利 用 促 進 実 施 書 ※  

 （ 表 ） 搬 入 ・（ 裏 ） 搬 出  

□ 工 事 登 録 証 明 書 ※  

□ 計 画 で 作 成 し た 予 定 数 量 書 に 実 施 数 量 を 記 入  

□ マ ニ フ ェ ス ト A 票 （ 写 し ）  

□ マ ニ フ ェ ス ト B2 票 （ 写 し ）  

□ マ ニ フ ェ ス ト D 票 （ 写 し ）  

□ マ ニ フ ェ ス ト E 票 （ 写 し ）  

□ 運 搬 状 況 追 跡 調 査 写 真  

・参 考 様 式 は 、【 準 備 】で 使 用 す る 様 式 フ ォ ル ダ ー に

入 っ て い る 「 08 再 生 資 源 利 用 促 進 計 画 書 ・ 報 告

書 」 と な り ま す 。  

※ マ ニ フ ェ ス ト A 票 の 確 認 欄 の 日 付 、押 印 を 忘 れ ず

に 押 印 や サ イ ン と 日 付 を 記 載 し て く だ さ い 。  

※ 追 跡 調 査 は 、中 間 処 分 場 毎 に １ 回 以 上 行 い 写 真 を

添 付 し て く だ さ い 。（ 中 間 処 分 場 の 許 可 票 の 写 真

を 忘 れ ず に ）  

電 子 マ ニ フ ェ

ス ト の 場 合

は 、 一 覧 表 を

添 付 し て く だ

さ い 。  

 

※ 計 画 書 同 様  
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工 

事 

施 

工 

中 

ﾁｪｯｸ 書  類  名  等  提 出 書 類 （ 添 付 書 類 等 ）  備  考  

 工 事 写 真  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 目 次  

□ 着 工 前 と 完 成 状 況  

□ 着 工 前  

□ 各 工 程 の 写 真  

□ 完 成 状 況  

※ 着 工 前 と 完 成 状 況 は 代 表 的 な 写 真 を 対 比 す る よ

う に 何 カ 所 か 作 成 し て 最 初 に 入 れ て く だ さ い 。  

「 埼 玉 県 建 築

工 事 写 真 作 成

要 領 」 を 参 照

し て 撮 影 と ま

と め を 行 っ て

く だ さ い 。  

 
創 意 工 夫 に 関 す る

資 料  

□ ０ ８ 工 事 特 性・創 意 工 夫・社 会 性 等 に 関 す る 実 施

状 況 に つ い て （ 様 式 １ ２ 号 ）  

※ 実 施 状 況 が 分 か る よ う に 写 真 や 図 面 等 を 貼 付 け

し て 作 成 を し て く だ さ い 。  

 

 完 成 図  

□ 完 成 図 （ 製 本 A４ 版 ）  

※ 部 数 は 仕 様 書 を 確 認  

※ 表 紙 に は 、「 完 成 図 」「 工 事 名 」「 工 期 」「 受 注 者 」

を い れ て く だ さ い 。  

※ 製 本 を 行 う 前 に 監 督 員 が 確 認 を 行 い ま す の で 、早

め に 提 出 を し て く だ さ い 。  

※ 完 成 通 知 時 に 製 本 版 が 必 要 と な り ま す 。  

※ 背 表 紙 に も 「 工 事 名 」 を 入 れ て く だ さ い 。  

施 工 図 が あ れ

ば 合 作 と し て

く だ さ い 。  

 完 成 写 真  

□ 完 成 写 真 撮 影 者 の 実 績 報 告 書 （ 撮 影 前 に 提 出 ）  

□ 写 真 帳 （ 表 紙 に 工 事 名 、 受 注 者 名 、 工 期 ）  

※ 部 数 は 仕 様 書 を 確 認  

※ 表 紙 に は 、「 完 成 写 真 」「 工 事 名 」「 工 期 」「 受 注 者 」

を い れ て く だ さ い 。  

※ 平 面 図 、立 面 図 、断 面 図 を 添 付 し て 、撮 影 箇 所 が

分 か る よ う に し て く だ さ い 。  

※ 完 成 通 知 時 に 製 本 版 が 必 要 と な り ま す 。  

※ 背 表 紙 に も 工 事 名 を 入 れ て く だ さ い 。  

特 記 仕 様 書 に

記 載 が あ る 場

合 は 作 成  

カ ッ ト 数 等 は

監 督 員 と 協 議  

 
保 全 に 関 す る 説 明

書 （ 竣 工 調 書 ）  

□ 表 紙 （ 工 事 名 、 受 注 者 名 、 工 期 ）  

□ 敷 地 、 建 物 の 構 造 規 模 な ど の 建 物 概 要  

□ 建 物 の 主 要 な 構 造 部 及 び 外 構 に つ い て の 説   

明  

□ 建 物 を 使 用 す る 上 で の 注 意 事 項  

□ 建 物 に 設 置 さ れ て い る 家 具 、 機 器 等 の 概 要 説 明  

□ 建 物 を 管 理 す る 上 で の 保 全 業 務 の 要 点  

□ 建 物 等 の 清 掃 の 要 点  

□ 建 物 に 使 用 さ れ て い る 主 要 材 料 の 製 造 所 名 、所 在

地 及 び 連 絡 先 並 び に 非 常 時 の 連 絡 体 制 に 関 す る

一 覧 表  

□ 建 築 確 認 申 請 済 書 、検 査 済 証 、消 防 検 査 証 等 の 手

続 き 関 係 書 類 の 写 し  

□ 引 渡 し 一 覧 表 （ 鍵 、 予 備 材 、 附 属 部 品 等 ）  

□ 保 証 書  

□ そ の 他  

※ 一 部 原 本 と し て 、 部 数 に つ い て は 仕 様 書 を 確 認  

※ 表 紙 に は 、「 保 全 に 関 す る 説 明 書 」「 工 事 名 」「 工

期 」「 受 注 者 」 を い れ て く だ さ い 。  

※ 完 成 通 知 時 に 製 本 版 が 必 要 と な り ま す 。  

※ 背 表 紙 に も 工 事 名 を 入 れ て く だ さ い 。  

検 査 時 提 示 書

類  

紙 フ ァ イ ル や

パ イ プ フ ァ イ

ル に ま と め て

く だ さ い 。  

 

提 出 3 部  

 
図 面 情 報 電 子 化 媒

体  

□ 竣 工 図 （ JW-CAD）  

□ 完 成 写 真  

□ 着 工 前 と 着 工 後 の 写 真  

※ CD-R に 、年 度 、工 事 名 、工 期 、受 注 者 名 を 記 入

又 は 印 字 し て く だ さ い 。  

CD-R に て  

提 出 1 部  
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完 

成 

時 

ﾁｪｯｸ 書  類  名  等  提 出 書 類 （ 添 付 書 類 等 ）  備  考  

 工 事 完 成 通 知 書  

□ 01 工 事 完 成 通 知 書 （ 様 式 第 １ ３ 号 ）  

※ 書 類 の 処 理 や 成 果 品 の 提 出 後 に 完 成 通 知 を 提 出

し て く だ さ い 。  

※ 工 期 、請 負 代 金 額 は 最 終 契 約 内 容 と 照 会 し て く だ

さ い 。  

〇 様 式 は「 03【 完 成 時 】で 使 用 す る 様 式 → ０ １ 」フ

ォ ル ダ ー に あ り ま す 。  

書 類 も 完 成 し

て い る こ と  

 

工 事 カ ル テ

（ CORINS ） の 竣

工 登 録  

□ 登 録 内 容 確 認 書 （ プ リ ン ト ア ウ ト 提 出 ）  

※「 登 録 の た め の 確 認 の お 願 い 」を 作 成 し て く だ さ

い 。  

現 場 の 作 業 が

終 わ り 、 書 類

の 提 出 が 終 わ

り ま し た ら 手

続 き し て く だ

さ い 。  

 
検 査 議 事 録 （ 検 査

指 摘 事 項 ）  

□ 表 紙 （ 任 意 様 式 ）  

□ 検 査 員 検 査 （ 任 意 様 式 ）  

□ 手 直 し 前 、 後 の 状 況 写 真 （ 任 意 様 式 ）  

※ 検 査 の 指 摘 事 項 の 場 合 こ の 書 類 を 提 出 し て 合 格

と な る の で 是 正 後 す ぐ に 提 出 し て く だ さ い 。  

 

 工 事 目 的 物 引 渡 書  

□ 02 工 事 目 的 物 引 渡 書 （ 様 式 １ ４ 号 ）  

※ 検 査 調 書（ 合 格 ）の 通 知 が 建 築 開 発 課 へ き ま し た

ら 連 絡 を し ま す の で 、 お 持 ち く だ さ い 。  

〇 様 式 は「 03【 完 成 時 】で 使 用 す る 様 式 → ０ ２ 」フ

ォ ル ダ ー に あ り ま す  

 

 請 求 書  

□ 請 求 書 （ 任 意 様 式 ）  

※ 検 査 調 書（ 合 格 ）の 通 知 が 建 築 開 発 課 へ き ま し た

ら 連 絡 を し ま す の で 、 お 持 ち く だ さ い 。  

 

 再 資 源 化 等 報 告 書  
□ 03 再 資 源 化 報 告 書 （ 再 資 原 終 了 後 提 出 ）  

※ 必 要 事 項 を 記 入 し て 、 提 出 を お 願 い し ま す 。  

 

そ
の
他 

 

建 設 業 退 職 金 共 済

証 紙 購 入 状 況 報 告

の 遅 延 理 由 申 出 書  

□ 01 建 設 業 退 職 金 共 済 証 紙 購 入 状 況 報 告 の 遅 延 理

由 申 出 書  

※ 建 退 共 証 紙 の 購 入 が 契 約 後 1 カ 月 以 上 遅 れ る 場  

合  

 

 工 期 延 長 申 請  

□ 02 工 期 延 長 申 請 書 （ 様 式 １ ５ 号 ）  

※ 監 督 員 と 協 議 を 行 い 工 期 延 長 が 必 要 と 認 め ら れ

る 場 合 は 提 出 し て く だ さ い 。  

 

 部 分 払 検 査  
□ 03 部 分 払 検 査 請 求 書 (様 式 １ ６ 号 ) 

※ 部 分 払 い の あ る 場 合 に 提 出 し て く だ さ い 。  

 

 定 例 会 議  

□ 04 定 例 会 議 議 事 録  

※ 定 例 会 議 を 実 施 す る 場 合 の 次 第 と 議 事 録 の 参 考

様 式 で す 。  

 

 
建 物 取 り 壊 し 証 明

書  

□ 05 建 物 取 り 壊 し 証 明 書  

※ 建 物 の 一 部 又 は 全 部 解 体 す る 場 合 に 解 体 後 に 提

出 を お 願 い す る 様 式 で す 。  

 

 事 故 報 告 書  
□ 0６ 事 故 報 告 書 (様 式 １ ７ 号 ) 

 

 

 

 


